
 

 
 هاي سازمانیشرح وظایف پست فرم 

 

 FR-BUD-01شماره سند: 

 ویرایش: اول

 ١از  ١ صفحه:

شهر فرودگاهی    دفتر عنوان واحد سازمانی:
                       الکترونیکی

 51 شماره پست: ی کیالکترون  يسامانه ها کارشناس    عنوان پست:

 ی الملل  نیب  يو استانداردها  یمطابق با اسناد بالادست  یاطلاعات و ارتباطات شهر فرودگاه   يحوزه فناور   يازهاین  یمطالعه و بررس -۱
 شرکت   ازیمورد ن  دیجد  ياقدامات لازم در خصوص سامانه ها  ریو سا  یکارشناس  یبررس  مطالعه، -۲

 شرکت   ازیمورد ن  دیجد  يسامانه ها  يو اجرا   يساز   ادهیلازم در خصوص پ  يها یریگیو پ  یکارشناس  یبررس -۳

 شرکت   يمستقر و در حال بهره بردار  يسامانه ها  یجهت توسعه و بروز رسان  يهمکار   -۴

 اطلاعات   يدر حوزه فناور  يمانکار یپ  يتعهدات شرکتها   يدر نظارت بر حسن اجرا  يهمکار  -۵

 ی کیالکترون  يو توسعه مرتبط با سامانه ها   قیتحق  يها  تیفعال -۶
 حوزه   نیوارده و صادره در ا  ينامه ها   يریگی مکاتبات و پ  انجام -۷

 ارائه به مقام مافوق   يبرا   یگزارشات و اطلاعات درخواست  هیته -۸

 موجود در شرکت   يسامانه ها   يساز   کپارچهیو    يو استقرار برنامه کلان نرم افزار  یدر طراح  يهمکار  -۹

 اطلاعات و ارتباطات   يحوزه فناور  يقراردادها   یفن  یدر بررس  يهمکار  -۱۰

 ي کار   يندهایفرا  یو بروزرسان   يدر مستندساز  يهمکار  -۱۱
 از یمورد ن  يسامانه ها  يو نگهدار  يساز   ادهیدر انتخاب پ  يهمکار  -۱۲

 آنها   يشرکت و نظارت بر حسن اجرا  يسامانه ها و نرم افزارها   يو نگهدار  يراهبر   يدستورالعملها و استانداردها   يو اجرا   نیتدو -۱۳

 مورد نظر   يازها ین  نیشده از نظر مطابقت با مفاد قرارداد مربوط و تأم  يبرون سپار  ينظارت بر توسعه و استقرار سامانه ها  -۱۴

 مقام مافوق   ياز سو  یسازمان  فی امور محوله در حوزه وظا  ریانجام سا   -۱۵

  ر یسا  و عنداللزوم  دینما  فهینظر مافوق انجام وظ  ریز  ی منیا  ستمیس  تیریالزامات مد  تیبا رعا  فیوظا  يپست موظف است در اجرا  نیشاغل ا   -۱۶
 مرتبط با شغل را انجام دهد.  یامور ارجاع

 

 امضاء عنوان پست سازمانی نام و نام خانوادگی مسئولین مربوطه

 تعیین کننده وظایف
 محسن بنائی قهرودي

فرودگاهی  معاون دفتر شهر 
 الکترونیکی

 

 عباس اسکندري تایید کننده وظایف 
مدیرکل دفتر شهر فرودگاهی  

 الکترونیکی
 

 مسئول واحد تشکیلات 
 ناصر مرادلو

سرپرست دفتر تشکیلات و 
 بودجه 
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